
 Приложение 3   

к административному 

регламенту          по предоставлению 

муниципальной услуги «Зачисление 

в общеобразовательную 

организацию» 

 

 

Заявление о переводе ребенка в общеобразовательную организацию 

 

 Зачислить в ______ кл. с «_____» ______________ 20____ г. 

 

________________________  ___________________________________ 

(ФИО руководителя (директора) ОО)   подпись руководителя (директора) ОО 

 

 

Директору ______________________________ 

наименование ОО 

____________________________________________________ 

ФИО руководителя (директора) ОО 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу перевести в ____ класс муниципального общеобразовательного  

           указать номер класса 

учреждения _________________________________ моего ребенка  

указать наименование Учреждения 

_______________________________________________________________ 

____________________указать ФИО ребенка 



 

1. Дата рождения ребенка: «______» ___________________ 20____ г. 

2. Место рождения ребенка: 

________________________________________________; 

3. Свидетельство о рождении ребенка: серия ___________ № 

___________________, выдано 

_____________________________________________________________

____ «______» _________________________ 20____г.; 

4. Паспорт ребенка: серия ___________ № ___________________, выдан 

_____________________________________________________________

____ «______» _________________________ 20____г. 

5. Адрес регистрации ребенка: 

______________________________________________; 

6. Адрес проживания ребенка: 

______________________________________________; 

7. Из какого общеобразовательного учреждения прибыл ребенок: 

_____________________________________________________________; 

Получатели услуги: 

Мать ребенка: 

1. ФИО 

____________________________________________________________; 

2. Место работы 

__________________________________________________________; 

3. Должность 

____________________________________________________________; 

4. Контактный телефон 

____________________________________________________; 

5. E-mail: 

_____________________________________________________________. 

Отец ребенка: 

1. ФИО 

_____________________________________________________________; 

2. Место работы 

__________________________________________________________; 

3. Должность 

____________________________________________________________; 

4. Контактный телефон 

____________________________________________________; 

5. E-mail: 

_____________________________________________________________. 

Иной законный представитель ребенка: 

1. ФИО 

_____________________________________________________________; 



2. Место работы 

__________________________________________________________; 

3. Должность 

____________________________________________________________; 

4. Контактный телефон 

____________________________________________________; 

5. E-mail: 

____________________________________________________________. 

В отдельных случаях предоставляется информация о лице, 

действующем от имени законного представителя ребенка на основании 

доверенности: 

1. ФИО 

_____________________________________________________________; 

2. Контактный телефон 

____________________________________________________; 

3. E-mail: 

_____________________________________________________________. 

 

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

свидетельством о государственной аккредитации общеобразовательной 

организации, уставом общеобразовательной организации и другими 

документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, 

ознакомлен(а).  

 

 

Я согласен (согласна) на обработку моих персональных данных, 

содержащихся в заявлении. 

 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу 

(нужное подчеркнуть): 

вручить лично, 

направить по месту фактического проживания (места нахождения) в 

форме документа на бумажном носителе, 

направить на адрес электронной почты в форме электронного 

документа. 

 

 

"_______" ____________________ 20_____ г. "_____" ч. "_______" мин. 
                            (дата и время подачи заявления) 

 

_____________________ /_______________________________________ 
         (подпись заявителя)                                                (полностью Ф.И.О.) 

 

Заявление принято: 

 

_____________________________________________________________ 

(Ф.И.О. должностного лица, уполномоченного на прием заявления) 



 

_________________                     ____________________________________ 

Подпись                                                     (расшифровка подписи)  
 

  

 



 Приложение 4 

к административному 

регламенту          по предоставлению 

муниципальной услуги «Зачисление 

в общеобразовательную 

организацию» 

 
 

Документ, подтверждающий согласие общеобразовательной 

организации принять обучающегося после отчисления из другой 

общеобразовательной организации 

 

СПРАВКА 

 

Дана 

__________________________________________________________________  

ФИО ребенка 

 

для подтверждения зачисления в 

__________________________________________________________________ 

наименование ОО, в которую будет зачислен ребенок 

с ________________________________________________ 

указать дату, с которой ребенок будет зачислен в ОО 

 

_____________________________  ____________________________ 

указать ФИО директора ОО                          подпись директора ОО 

 

 

____________________________    МП 

указать дату, выдачи выписки 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Приложение 5   



к административному 

регламенту          по предоставлению 

муниципальной услуги «Зачисление 

в общеобразовательную 

организацию» 
 

 

Документ, подтверждающий зачисление ребенка в 

общеобразовательную организацию  

 

_______________________________________________________ 

указать наименование общеобразовательного учреждения 

 

Выписка из Приказа от «____» _______________ 20____ г. № ____________ о 

зачислении в муниципальное общеобразовательное учреждение 

_________________________________________________________________ 

                                                                                         наименование ОО 

________________________ 

       указать дату, выдачи выписки 

 

ПРИКАЗЫВАЮ:   

Зачислить обучающегося  

1. ____________________________________________________________; 

ФИО обучающегося 

в (во) ____________ класс 

_________________________________________________________ 

указать наименование ОУ 

 

 

 

_________________________     __________________ 

указать ФИО директора ОО                         подпись директора ОО 

 

Верно 

_____________________________    _____________________ 

указать ФИО секретаря ОО     подпись секретаря ОО 

 

____________________________    МП 

указать дату, выдачи выписки 

 



 Приложение 6   

к административному 

регламенту          по предоставлению 

муниципальной услуги «Зачисление 

в общеобразовательную 

организацию» 
 

Документ, содержащий мотивированный отказ в зачислении ребенка в 

общеобразовательную организацию 

 

Уважаемый(ая) [имя отчество получателя услуги]! 

 

Уведомляем Вас о том, что в связи с _____________________________ 

и на основании 

________________________________________________________________ 

в зачислении Вашего ребенка 

___________________________________________ отказано. 

                                                  указать ФИО ребенка 

 

_________________________   _______________________________ 

указать ФИО директора ОО                                                  подпись директора ОО 



 Приложение 7   

к административному 

регламенту          по предоставлению 

муниципальной услуги «Зачисление 

в общеобразовательную 

организацию» 
 

Документ, содержащий мотивированный отказ в переводе ребенка в 

общеобразовательную организацию 

 

Уважаемый(ая) [имя отчество получателя услуги]! 

 

Уведомляем Вас о том, что в связи с ______________________________ 

и на основании 

________________________________________________________________ 

в переводе Вашего ребенка 

___________________________________________ отказано. 

                                                   указать ФИО ребенка 

 

________________________   ______________________________ 

     указать ФИО директора ОО                                        подпись директора ОО 

 



 Приложение 8   

к административному 

регламенту          по предоставлению 

муниципальной услуги «Зачисление 

в общеобразовательную 

организацию» 

 

Минимальные требования к учетным данным Книги учета принятых заявлений о переводе ребенка из одной 

общеобразовательной организации в другую 

 

№ 

ФИО ребенка, указанного в 

заявлении о переводе в 

общеобразовательную 

организацию 

ФИО получателя 

услуги 

ФИО лица, 

действующего от 

имени законного 

представителя 

ребенка на 

основании 

доверенности 

Дата принятия 

заявления о 

переводе в 

общеобразователь

ную организацию 

Решение о переводе в 

общеобразовательную 

организацию 

1.       

2.       

3.       

…      

n      

 

 

 Приложение 9   



к административному 

регламенту          по предоставлению 

муниципальной услуги «Зачисление 

в общеобразовательную 

организацию» 
 

Минимальные требования к учетным данным Книги учета принятых заявлений о зачислении ребенка в 

общеобразовательную организацию 

 

№ 

ФИО ребенка, 

указанного в заявлении 

о зачислении в 

общеобразовательную 

организацию 

ФИО получателя 

услуги 

ФИО лица, 

действующего от 

имени законного 

представителя 

ребенка на 

основании 

доверенности 

Дата принятия 

заявления о 

зачислении в 

общеобразовательную 

организацию 

Решение о 

зачислении в 

общеобразовательную 

организацию 

1.       

2.      

3.      

…      

n      

 

 

 

 Приложение 10   



к административному регламенту          по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Зачисление в общеобразовательную 
организацию» 

 

Минимальные требования к учетным данным Книги учета детей,  

зачисленных в общеобразовательную организацию 

 

№ 

ФИО ребенка, 

указанного в 

заявлении о 

зачислении в 

общеобразовательную 

организацию 

Дата 

рождения 

ребенка 

 

 

 

Класс 

Адрес 

регистрации 

ребенка 

Адрес 

проживания 

ребенка 

 

 

Дата зачисления в 

общеобразовательную 

организацию 

Из какого 

образовательного 

учреждения 

прибыл ребенок 

1.         

2.         

3.         

…        

n        

 

 Приложение 11   

к административному регламенту          

по предоставлению муниципальной 

услуги «Зачисление в 

общеобразовательную организацию» 



 

 

Минимальные требования к учетным данным Книги учета детей,  

переведенных из одной общеобразовательной организации в другую 

№ 

ФИО 

ребенка, 

указанного в 

заявлении о 

переводе в 

общеобразова

тельную 

организацию 

Дата 

рождения 

ребенка 

Класс  

Адрес 

регистрации 

ребенка 

Адрес 

проживания 

ребенка 

Из какой 

общеобразовате

льной 

организации 

переведен 

ребенок 

В какую 

общеобразоват

ельную 

организацию 

переведен 

ребенок 

Дата 

перевода 

ребенка 

1.          

2.          

3.          

…         

n         
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